
【ANA Biz】お申し込み～初期設定までの流れ
(法人カード利用モデルの場合）

項目 内容

フローチャート 【ANA Biz】 ANA@deskのご契約内容からのおすすめパターン

契約パターン パターンA） 法人様単位のご契約

資料 お申し込みフロー ※共通

初期設定 ※共通
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【ANA Biz】 ANA@deskのご契約内容からのおすすめパターン ※法人カードをお持ちであることが前提となります。

ｖ

支店や部署での契約はできません。
法人(本社)でまとめてのご契約をお願いします。支店や部署での契約はできません。

法人(本社)でのご契約をお願いします。

契約の企業IDは一つです。

法人での契約ですか？支店や部署での契約ですか？

ひとつの法人（法人番号単位）内でANA@deskのご契約は一つですか？
あるいは、支店や部署で複数の企業IDをお持ちですか？

法人内で複数の企業IDを持っています。

支店や部署の管理はどのようにお考えですか？（“精算業務”や“出張管理業務（予約・発券等）”を支店・部署・ごとに行いますか？）

支店・部署ごと管理

企業用管理コード4をご利用ください。

法人一括契約です

一括管理

支店や部署での契約です

請求は決済カード番号ごとに行われます。

法人（本社）でご契約ください。
※組織IDは設定されません。

パターンA

企業ID 本社
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法人（本社）でご契約ください。
※組織IDは設定されません。

企業用

管理コード4

企業ID 本社

部署 部署

関連会社も含むことができます。
※同一の法人カードであることが必須

企業用

管理コード4

企業ID 代表企業

関連会社 関連会社

パターンA-2

※契約部署がご不明の場合はANABizサポート（anabiz@ana.co.jp)までお問い合わせください。

https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/guide/2_4.html
mailto:anabiz@ana.co.jp


パターンA） ご契約内容

ご
契
約
の
形
態

point！）「企業用管理コード4」を設定することで、 point！）「企業用管理コード4」に、
利用明細を分けることができます。 関連会社を設定することもできます。

お
申
し
込
み

【お申し込みから利用開始まで】数日～数週間かかります。

１．ANAウェブサイト右上の[法人のお客様]→ANA Biz[ANA Bizのお申し込みはこちらから]→「ご契約・お手続き方法」のページを開き
ANA Biz（法人カード）のリンク先よりお手続きください。

２．サイト上の入会フォームに必要事項を入力後、利用規約を確認のうえ、お申し込みください。（オンライン）
＜注意！＞ANA Bizをご利用時に必要な【管理者ID】と【ログインパスワード】をご登録いただきます。

利用開始時まで大切に保管ください。
３．ANA Biz入会フォーム完了画面、または、取り扱いクレジットカード会社一覧より、カード会社へお申し込みください。

（郵送またはオンライン ※カード会社により異なります）
４．カード会社の審査に問題がなければ、ANAよりご利用開始のご案内メールを配信します。

お申し込みフロー ※共通はこちらから

初
期
設
定

上記お申し込み4.ご利用開始のご案内メール着信後、ANA Bizサイトへのログインができます。
ANA Bizサイトをご利用いただくにあたり、設定については 初期設定 ※共通 をご覧ください。
主な設定内容 ●企業情報の設定（株主優待の利用の有無）

●管理者の設定（管理者の追加・変更）
●企業用管理コードの設定（利用明細を仕分けする際に活用）
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https://www.ana.co.jp/asw/
https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/contractflow-1/
https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/guide/5_4.html


お申し込みフロー ※共通

ご契約までの流れ

ANAウェブサイトの入会フォームより申請STEP1.

ANA受付完了メールが配信（企業ID・管理者IDの記載があります）

カード会社へお申込み（郵送またはオンライン） ※1STEP2.

利用開始手続き ※2

ANAよりご利用開始のご案内（企業ID・組織ID・管理者ID
の記載があります）

管理者がログインして初期設定 ※3STEP4.

STEP5. 利用開始

※3 ANA Bizサイトをご利用いただくにあたり、初期設定が
必要となります。
設定については 初期設定 ※共通 をご覧ください。
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※1 お申し込み方法はカード会社により異なります。

※2 カード会社の審査結果により、ご利用いただけない
場合があります。



お申し込みフロー ※共通

ANAウェブサイトの入会フォームより申請STEP1.

お申込みページURL：https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/procedure/
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ANAウェブサイト右上の[法人のお客様]または画面下方にある[法人お客様向け
サービス]⇒[ANA Bizのお申し込みはこちらから]⇒「ご契約・お手続き方法」のペー
ジを開きANA Biz（法人カード）のリンク先よりお手続きください。



お申し込みフロー ※共通

ANA入会フォーム画面（イメージ）

6

法人の代表者名（社長等）をご入力
ください。

法人や一部団体に対して、国税庁が
指定する13桁の識別番号となります。

契約お手続きの窓口となる部署の
所在地をご入力ください。

関連会社を含めた一括契約とする場合は、
関連会社をご入力ください。



お申し込みフロー ※共通

ANA入会フォーム画面（イメージ）

＜注意！＞ANA Bizをご利用時に必要な【管理者ID】と【ログインパスワード】を
ご登録いただきます。 契約開始時まで大切に保管ください。
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契約お手続きの窓口となる部署名を
ご入力ください。

契約お手続きの窓口となる部署の
責任者名をご入力ください。

契約お手続きの窓口となる部署の
ご担当者名をご入力ください。

ご利用になるカード会社を選択してください。

ANA Bizの管理者ログイン時に利用する
IDとなります。

ANA Bizのログイン時に利用するパス
ワードとなります。



お申し込みフロー ※共通

配信メール（イメージ）
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ANA受付完了メールが配信（企業ID・管理者IDの記載があります）

企業ID:FCL52803
法人名:XXXXXX



お申し込みフロー ※共通

STEP1.完了画面または下記ページより、各クレジットカード会社へお申し込みください。（郵送またはオンライン） ※カード会社により異なります。
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カード会社へお申込み（郵送またはオンライン）STEP2.

取り扱いクレジットカード会社一覧：https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/guide/5_4.html

画面（イメージ）

https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/guide/5_4.html


初期設定 ※共通

１．ANAウェブサイトの右上にある[ログイン]をクリックし[ANA Bizにログイン]よりお進みください。
管理者でログインしてください。

２．企業ID、ログインパスワード、管理者IDを入力してください。

３ログイン後のANA Bizトップページの右上にある[管理者用メンテナンス]より各種設定の画面が出力します。

設定方法は、ANA Biz操作ガイド サービス利用時の登録と設定（概要） をご参照ください。

【企業ID】 入会受付メールおよびご利用開始メールにて通知いたします。
※以下の管理メンテナンスより使いやすいコードに変更可能です。

【ログインパスワード】 入会フォームに申し込み時に登録したコードです。
※通知しませんので、入会フォーム登録時のコードを保管ください。

【管理者ID】 入会のお知らせメールにて通知いたします。
※入会フォームに申し込み時に登録したコードです。
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https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/guide/2_1.html

